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ĐẢNG BỘ PHƯỜNG THỚI HÒA            ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 

CHI BỘ TIỂU HỌC THỚI HÒA            Thới Hòa, ngày       tháng 01 năm 2021                  

                        * 

        Số:         - QCLV/CBTH                               

 

 

   QUY CHẾ LÀM VIỆC 

CỦA CHI BỘ TRƯỜNG TIỂU HỌC THỚI HÒA 

NĂM 2021 

----- 

 

- Căn cứ Điều lệ Đảng cộng sản Việt Nam. 

- Căn cứ vào quy chế làm việc của Đảng ủy phường Thới Hòa nhiệm kỳ 

2020-2025. 

Để đảm bảo sự lãnh đạo toàn diện của chi bộ và phát huy vai trò của cấp ủy, 

Chi bộ Trường Tiểu học Thới Hòa xây dựng quy chế làm việc của chi bộ năm 

2021 như sau: 

I. Chức năng nhiệm vụ của chi bộ 

     1. Chức năng 

Chi bộ là hạt nhân chính trị, lãnh đạo thực hiện đường lối, chủ trương, Nghị 

quyết của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước. Lãnh đạo thực hiện nhiệm vụ 

được giao về các mặt công tác Đảng, chính quyền, đoàn thể ở đơn vị. 

     2. Nhiệm vụ 

 2.1 Lãnh đạo công tác chính trị tư tưởng 

 Chi bộ có kế hoạch tổ chức truyền đạt đến các đảng viên, cán bộ công chức 

mọi chủ trương, đường lối, Chỉ thị, Nghị quyết của đảng, chính sách pháp luật Nhà 

nước, nhiệm vụ của trường, trách nhiệm, nghĩa vụ của đảng viên, cán bộ công chức 

trong đơn vị. 

 Chi bộ hướng dẫn kiểm tra và tổ chức việc học tập, quán triệt Chỉ thị, Nghị 

quyết của đảng, Chính sách, pháp luật của Nhà nước, chủ trương nhiệm vụ của 

ngành cho đảng viên, cán bộ trong đơn vị. 

 Lãnh đạo xây dựng và thực hiện các chủ trương, biện pháp nhằm bồi dưỡng 

nâng cao trình độ, kiến thức, năng lực hoạt động của đảng viên, cán bộ công chức, 
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nắm bắt tư tưởng, nguyện vọng của đảng viên và quần chúng, phát huy quyền làm 

chủ của cán bộ công chức, thực hiện công bằng xã hội. 

 2.2 Lãnh đạo và thực hiện nhiệm vụ chuyên môn 

 Lãnh đạo xây dựng và thực hiện những phương hướng và giải pháp cụ thể 

nhằm đảm bảo cho đơn vị phát triển và hoàn thành tốt nhiệm vụ chính trị được 

giao. 

 Lãnh đạo việc xây dựng kế hoạch năm học của đơn vị. 

 Chi bộ có trách nhiệm lãnh đạo thực hiện những nhiệm vụ của đơn vị theo 

sự chỉ đạo hướng dẫn của cấp ủy cấp trên. 

 2.3 Lãnh đạo Đoàn thể quần chúng 

 Chi bộ lãnh đạo Công đoàn cơ sở, Chi đoàn và Đội TNTP Hồ Chí Minh xây 

dựng tổ chức vững mạnh, thực hiện tốt chức năng nhiệm vụ theo Điều lệ của mỗi 

Đoàn thể, phát huy tinh thần chủ động sáng tạo. Tham gia xây dựng, bảo vệ và 

thực hiện chủ trương, đường lối của Đảng, chính sách pháp luật Nhà nước và các 

nội quy, quy định của đơn vị. 

 Chi bộ giao cho cấp ủy chịu trách nhiệm duyệt nội dung và nhân sự Đại hội 

hoặc Hội nghị công chức của các Đoàn thể trong đơn vị. 

 2.4 Lãnh đạo xây dựng Đảng 

 Chi bộ thực hiện đúng nguyên tắc tập trung dân chủ, tập thể lãnh đạo cá 

nhân phụ trách, chế độ tự phê bình và phê bình trong tổ chức và sinh hoạt Đảng, 

đồng thời lãnh đạo thực hiện nghiêm túc nguyên tắc này trong mọi hoạt động của 

chi bộ. 

 Chi bộ thường xuyên kiểm tra việc chấp hành Điều lệ Đảng, nề nếp sinh 

hoạt Đảng của các Đảng viên trong chi bộ. 

 Chi bộ có trách nhiệm đề ra các chủ trương, biện pháp cụ thể theo Chỉ thị, 

Nghị quyết của cấp ủy cấp trên để xây dựng chi bộ trong sạch vững mạnh, thật sự 

là hạt nhân chính trị của đơn vị. 

 Chi bộ thường xuyên chăm lo công tác phát triển đảng viên. 
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 Chi bộ thực hiện quyền được đề nghị kết nạp đảng viên , đề nghị chuyển 

sinh hoạt đảng, chuyển đảng chính thức cho đảng viên dự bị và thi hành kỷ luật 

đảng viên theo quy định của Điều lệ Đảng và hướng dẫn của UBKT Trung ương. 

 Chi bộ quyết định triệu tập Đại hội chi bộ theo quy định của Điều lệ Đảng 

và hướng dẫn của BTC Trung ương. 

 Chi bộ họp thường kỳ 1 tháng 1 lần. Khi cần thiết có thể triệu tập họp chi bộ 

đột xuất. 

II. Trách nhiệm, quyền hạn của tập thể và cá nhân 

     1. Cấp ủy 

 Cấp ủy thay mặt chi bộ thực hiện sự lãnh đạo của Đảng trên tất cả các mặt 

công tác của đơn vị. Mọi chủ trương, công tác của đơn vị đều phải được Cấp ủy 

thảo luận, ra Nghị quyết và lãnh đạo thực hiện. 

 Cấp ủy lãnh đạo công tác của đơn vị và các tổ chức Đoàn thể bằng Nghị 

quyết , bằng vai trò của tổ chức Đảng và cá nhân Đảng viên. Trách nhiệm của đơn 

vị và các Đoàn thể quần chúng là cụ thể hóa Nghị quyết của chi bộ để triển khai 

thực hiện, đồng thời chấp hành tuyệt đối sự lãnh đạo của Cấp ủy. Cấp ủy thường 

xuyên kiểm tra việc thực hiện Nghị quyết của Đảng đối với Đảng viên trong đơn 

vị. 

 Hằng năm tổ chức tổng kết, đánh giá xếp loại Đảng viên theo quy định. 

 Cấp ủy họp thường kỳ 1 tháng 1 lần trước phiên họp thường kỳ của chi bộ. 

Khi cần thiết có thể triệu tập họp Cấp ủy đột xuất. 

     2. Bí thư, phó bí thư 

 2.1 Bí thư 

 Là người phụ trách và chịu trách nhiệm chính trong mọi hoạt động của chi 

bộ, chủ trì các cuộc họp của Cấp ủy và chi bộ. 

 Trực tiếp phụ trách công tác chính trị tư tưởng, công tác tổ chức cán bộ và 

công tác kiểm tra giám sát cán bộ, Đảng viên trong chi bộ. 

 Phân công trách nhiệm cho từng cấp ủy viên, tổ trưởng Đảng và Đảng viên 

thực hiện tốt các nội dung Nghị quyết của chi bộ đề ra. 

 2.2 Phó bí thư 
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 Thay mặt Đ/C Bí thư điều hành các phiên họp của cấp ủy, chi bộ khi bí thư 

đi công tác. 

 Thực hiện các nghiệp vụ, công tác xây dựng đảng và báo cáo tháng, quí, 

năm lên BTV Đảng ủy. 

 Phụ trách công tác chuyên môn và các hội thi của đơn vị. 

 Phụ trách công tác kiểm tra giám sát trong đơn vị. 

 Phụ trách công tác xác minh hồ sơ kết nạp đảng. 

 2.3 Chi ủy viên 

 Phụ trách công tác Đoàn thể. Tổ trưởng tổ kiểm tra Đảng. 

 Thực hiện việc thu – chi Đảng phí và các nguồn tài chính của chi bộ, báo 

cáo quyết toán tài chính cho Đảng ủy. 

 Quản lý theo dõi công văn đi , đến của chi bộ. 

 Quản lý và ghi chép biên bản các cuộc họp của cấp ủy, chi bộ. 

Phụ trách công tác kiểm tra giám sát trong đơn vị. 

 Phụ trách công tác xác minh hồ sơ kết nạp đảng. 

 Phụ trách công tác làm hồ sơ phát triển đảng, chuyển sinh hoạt đảng, chuyển 

đảng chính thức. 

III. Tổ chức thực hiện 

 Quy chế này được phổ biến đến các đồng chí Đảng viên, lãnh đạo chính 

quyền và các tổ chứ Đoàn thể trong nhà trường để tổ chức thực hiện. 

 Trong quá trình thực hiện chi bộ tiếp tục rút kinh nghiệm để bổ sung hoặc 

sửa đổi quy chế cho phù hợp với tình hình thực tế của chi bộ. 

 

Nơi nhận:                                                                                                
- Đảng bộ phường (báo cáo);                                                                      

- UBKT Đảng ủy ( báo cáo); 

- Các Đ/c UVTV và ĐUV phụ trách; 

- Chi ủy chi bộ; 

- Lưu CB. 

             

 

 

  

                                     TM. CHI BỘ 

                                     BÍ THƯ 

 

 

 

 

                             Nguyễn Văn Dũng 
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